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ส่วนราชการ  โรงเรียนร่มเกล้า  อำเภอโคกศรีสุพรรรณ  จังหวัดสกลนคร
ที่  					วันที่  
เรื่อง	ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนร่มเกล้า

		ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................ตำแหน่ง...................................
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ หมายเลขทะเบียน.....................................................
ปฏิบัติราชการในเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………
วันที่..........................................ถึงวันที่.........................................โดยออกเดินทางจาก.......................................
ถึง..............................................................ระยะทางประมาณ........................................กิโลเมตร รวมระยะทาง
ไป-กลับ ประมาณ.................กิโลเมตร โดยเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ 4 บาท
รวมเป็นเงินจำนวน.............................บาท (..................................................................) ในการไปราชการครั้งนี้
ข้าพเจ้าขอใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ หากเกิดความเสียหายต่อยานพาหนะด้วยประการใดๆ ก็ตาม ข้าพเจ้า
จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ กับทางราชการ

		ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตาม พ.ร.บ. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2556

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้ขออนุญาต
(.......................................................................)
ตำแหน่ง................................................................

ความคิดเห็นของผู้บริหารโรงเรียน
	(  )  อนุญาต
	(  )  ไม่อนุญาต เนื่องจาก..............................................................................................................................................

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้อนุญาต
(.......................................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียนร่มเกล้า
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