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  1 การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร  

  

(กลุ่มงานงบประมาณ  โรงเรียนร่มเกล้า) วัตถุประสงค์ : 

เพ่ือให้การเบิกเงิน เรียบร้อย ถูกต้อง เป็นระบบตามข้ันตอนที่กำหนด  

 



 

 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบัตร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 1-7)  

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 
2551, และท่ี แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2553 และ 2560  

3. พระราชบัญญัติการกำหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงินบางประเภท 

ตามงบประมาณรายจ่าย พ.ศ.  

2518  

4. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2555  

5. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การรักษาพยาบาล พ.ศ.2553  

  

1. ขั้นตอนการปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล   

1. แบบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7131) พร้อมเอกสารประกอบการขอเบิก   

2. กรณีเบิกค่าตรวจสุขภาพประจำปีต้องรับรองการเบิกครั้งสุดท้าย  
หลักฐานที่ใช้ประกอบการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล   

1. กรอกแบบคำขอ (แบบ 7131) ให้ครบถ้วนถูกต้อง   

2. แนบเอกสารใบเสร็จรับเงินและหลักฐานอื่น ๆ แล้วแต่กรณีให้ครบถ้วน  

    - ใบเสร็จรับเงินนอกเหนือจากค่ายาในบัญชีหลักแห่งชาติ เช่น ค่าอุปกรณ์ อวัยวะเทียม และค่าบริการ 
สาธารณสุข สถานพยาบาลต้องใส่รหัสของอุปกรณ์ อวัยวะเทียม และค่าบริการสาธารณสุขรายการนั้น ๆ ใน 
ใบเสร็จรับเงินด้วย เพื่อส่วนราชการสามารถตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตามอัตราที่กำหนด ค่ายานอกบัญชีหลัก 
แห่งชาติต้องมีหนังสือรับรองจากสถานพยาบาลแนบด้วย(ใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ปี นับจากวันที่ที่ลงในใบเสร็จรับเงิน)   
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3. กรณีเบิกสำหรับตนเอง ต้องแนบเอกสารดังนี้  

- ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล (ถ้ามี)   

4. กรณีเบิกให้บิดา ต้องแนบเอกสารดังนี้   

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก(ข้าราชการ)  

- สำเนาบัตรประชาชน หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบิดา  

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือ สำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ สำเนาคำพิพากษาศาลว่า  

เป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือ สำเนาทะเบียนหย่า   

- ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล (ถ้ามี)   

5. กรณีเบิกให้มารดา ต้องแนบเอกสารดังนี้   

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)   



 

- สำเนาบัตรประชาชน หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของมารดา   

- ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล (ถ้ามี)   

6. กรณีเบิกให้คู่สมรสต้องแนบเอกสารดังนี้   

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)  

- สำเนาบัตรประชาชน หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส   

- สำเนาทะเบียนสมรส (ระหว่างผู้เบิกและคู่สมรส)   

- ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล (ถ้ามี)   

7. กรณีบิดาเบิกให้บุตร ต้องแนบเอกสารดังนี้   

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)  

- สำเนาสูติบัตร หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบุตร   

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือ สำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ สำเนาคำพิพากษาศาลว่า  

เป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือ สำเนาทะเบียนหย่า   

- ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล (ถ้ามี)  

- กรณีเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลให้บุตร บุตรตั้งแต่แรกเกิด – อายุ 20 ปีบริบูรณ์   

8. กรณีมารดาเบิกให้บุตร ต้องแนบเอกสารดังนี้   

- สำนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)   

- สำเนาสูติบัตร หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบุตร  

- กรณีท่ีคู่สมรสของฝ่ายหญิงเป็นข้าราชการ แต่มารดามีความประสงค์จะขอเบิกเงินสวัสดิการค่า  

รักษาพยาบาลให้แก่บุตร ให้แนบเอกสารขอใช้สิทธิ์ทุกครั้งที่ขอรับเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล  

- กรณีท่ีคู่สมรสของฝ่ายหญิงเป็นข้าราชการ แต่จดทะเบียนหย่าให้แนบสำเนาบันทึกการหย่าเพื่อ  

ดูว่าบุตรอยู่ในความปกครองของฝ่ายใด   

- กรณีเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลให้บุตร บุตรตั้งแต่แรกเกิด – อายุ 20 ปีบริบูรณ์  

  

  

  

  

  3 ตัวอย่างการขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  

  

1.  กรอกแบบ 7131 และรายละเอียดที่เก่ียวข้อง (ข้อ 1 – 2)  

โอนเข้าบัญชี ธ.กรุงไทย สาขา.............................................เลขที่บัญชี...................................โทรศัพท์  

............................  

                                                                                                                               แบบ  

7131 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล โปรดทำเครื่องหมาย  /  
ลงในช่องว่าง  (     )  พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าท่ีจำเป็น  



 

  
2. ระบุจำนวนเงินที่ขอรับเงิน ระบุการมีสิทธิเพียงใด เมื่อเทียบกับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงิน 

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ข้อ 3)  
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3. ระบุผู้มีอำนาจอนุมัติ (ข้อ 4)  กรณี ผู้เบิกเป็นข้าราชการครูและลูกจ้างประจำสังกัดโรงเรียน เสนอ 
ผู้อำนวยการโรงเรียน  กรณี ผู้เบิกเป็นข้าราชการ ลูกจ้างประจำ 
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสกลนคร  

และผู้รับบำนาญ เสนอ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสกลนคร  

  



 

 
4. คำอนุมัติ ให้เบิกได้ (ข้อ 5) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ  กรณี ผู้เบิกเป็นข้าราชการครูและลูกจ้างประจำ 

ให้ผู้อำนวยการโรงเรียน เป็นผู้อนุมัติ  กรณี ผู้เบิกเป็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
ให้ข้าราชการครูที่เป็นเจ้าหน้าที่การเงินที่ได้รับการแต่งตั้ง เป็นผู้อนุมัติ  กรณี 

ผู้เบิกเป็นผู้อำนวยการโรงเรียนและโรงเรียนมีรองผู้อำนวยการโรงเรียนให้รองผู้อำนวยการโรงเรียน เป็น 

ผู้อนุมัติ  

 
5. ระบุจำนวนเงินที่ขอรับ พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับเงิน (ข้อ 6)  
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6.  ติดใบเสร็จ  

  

  

  
  

  
  

  

  
  
  



 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

(       )   ค่ารักษาพยาบาล                                                            (         )     ค่าสาธารณูปโภค  

(       )   ค่าการศึกษาบุตร                                                            (         )     ค่าอ่ืนๆ.........................  

 จำนวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน..........ฉบับ 
รวมเป็นเงิน.......................บาท(....................................................................) 
ข้าพเจ้าได้นำเงินส่วนตัวทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว ข้าพเจ้าขอเบิกเงินจำนวนดังกล่าวข้างต้นเป็นจำนวนเงิน.....................  
บาท (................................................................................................) ถ้ามีการผิดพลาดประการใด ที่จะต้องคืนเงินเป็น 

บางส่วน หรือเต็มจำนวน ข้าพเจ้าขอคืนบางส่วน หรือทั้งจำนวนตามระเบียบที่กำหนดไว้  

                     ลงชื่อ........................................................ผเู้ บิก  

                                                                                         (.......................................................)  

                                 ตำแหน่ง...........................................................  
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2.  ขั้นตอนการปฏิบัติในการเบิกค่าการศึกษาบุตร  

  

1. แบบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าการศึกษาบุตร (แบบ 7223) พร้อมเอกสารประกอบการขอเบิก   

2. แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน และหลักฐานอื่น ๆ แล้วแต่กรณีให้ครบถ้วน   

   - ใบเสร็จรับเงินที่ออกจากสถานศึกษา ให้แนบประกาศจัดเก็บของโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย   
เกี่ยวกับเรื่องค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน เพ่ือตรวจสอบรายการที่เบิกไม่ได้ตามระเบียบ 
การเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ปี นับจากวันเปิดภาคเรียนบุตรที่สามารถเบิกค่า 

การศึกษาบุตรจะต้องมีอายุตั้งแต่ 3 ปีบริบูรณ์ – 25 ปีบริบูรณ  
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หลักฐานที่ใช้ประกอบการเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร   

1. กรอกแบบคำขอ (แบบ 7223) ให้ครบถ้วนถูกต้อง   

2. แนบเอกสารใบเสร็จรับเงินและหลักฐานอื่น ๆ แล้วแต่กรณีให้ครบถ้วน   

3. กรณีบิดาเบิกให้บุตร ต้องแนบเอกสารดังนี้  

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)   

- สำเนาสูติบัตร หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบุตร  

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือ สำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ 
สำเนาคำพิพากษาศาลว่า เป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือ สำเนาทะเบียนหย่า - ใบเปลี่ยน ชื่อ – สกุล 

(ถ้ามี)  

4. กรณีมารดาเบิกให้บุตร ต้องแนบเอกสารดังนี้  

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เบิก (ข้าราชการ)   

- สำเนาสูติบัตร หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบุตร  

- กรณีท่ีคู่สมรสของฝ่ายหญิงเป็นข้าราชการ 
แต่มารดามีความประสงค์จะขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าการศึกษาบุตร 

ให้แนบเอกสารขอใช้สิทธิ์ทุกครั้งที่ขอรับเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร   

- กรณีท่ีคู่สมรสของฝ่ายหญิงเป็นข้าราชการ 
แต่จดทะเบียนหย่าให้แนบสำเนาบันทึกการหย่าเพ่ือ ดูว่าบุตรอยู่ในความปกครองของฝ่ายใด  
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ตัวอย่างการขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 1. กรอกแบบ 7223 
และรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (ข้อ 1 – 3)  

  

โอนเข้าบัญชี ธ.กรุงไทย สาขา.............................................เลขที่บัญชี...................................โทรศัพท์...................... .....                                                                                                                                
แบบ  

7223 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  

โปรดทำเครื่องหมาย  /  ลงในช่องว่าง  (     )  พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าที่จำเป็น  

    
2.  กรอกชื่อ - สกุล  วันเดือนปีเกิด  ชื่อสถานศึกษา  ชั้นปีที่ศึกษาของบุตร (ข้อ 4 )  

4.  ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินสำหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้  

                 1.   เงินบำรุงการศึกษา                                               2.   เงินค่าเล่าเรียน  

1)  บุตรชื่อ...................................................................................เกิดเม่ือ......................... ......................................  

      เป็นบุตรลำดับที่(ของบิดา)................................เป็นบุตรลำดับที่(ของมารดา).................................  

                              (กรณีเป็นบุตรแทนที่ซึ่งถึงแก่ กรรมแล้ว)แทนที่บุตรลำดับที่..................... 
ชื่อ.......................................................................เกิดเม่ือ...................................ถึงแก่ กรรมเมื่อ.....................................  
สถานศกึษาชื่อ..........................................................อำเภอ.....................................จังหวัด.......... ............................   
ชั้นที่ศึกษา...........................        1.  (      )                  2.  (      )    จำนวน............................................บาท  

2   บุตรชื่อ..........................................................................................เกิดเม่ือ.................. .............................................  

      เป็นบุตรลำดับที่(ของบิดา)................................เป็นบุตรลำดับที่(ของมารดา).................................  



 

                              (กรณีเป็นบุตรแทนที่ซึ่งถึงแก่ กรรมแล้ว)แทนที่บุตรลำดับที่..................... 
ชื่อ.......................................................................เกิดเม่ือ...................................ถึงแก่ กรรมเมื่อ.....................................  
สถานศกึษาชื่อ..............................................................อำเภอ.....................................จังหวัด...... ................................    

      ชั้นที่ศึกษา...........................        1.  (      )                  2.  (      )    จำนวน........................... .................บาท 9  

3.  ระบุจำนวนเงินที่ขอรับ  ระบุการมีสิทธิเพียงใด  เม่ือเทียบกับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 
เกี่ยวกับการศึกษาบุตร  (ข้อ 5-6) และลงช่ือผู้ขอรับสวัสดิการ  

  

    
4.  คำขออนุมัติ (ข้อ 7 )  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ  

 
    



 

 
  

  

  

10 5.  ระบุจำนวนเงินที่ขอรับ  พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับเงิน (ข้อ 8)  

 

  
  
  

  

  
  
6 .   ติดใบเสร็จ   



 

 
(       )   ค่ารักษาพยาบาล                                                            (         )     ค่าสาธารณูปโภค  

(       )   ค่าการศึกษาบุตร                                                            (         )     ค่าอ่ืนๆ.........................  

  

จำนวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน..........ฉบับ รวมเป็นเงิน.......................บาท(.............................................. ......................) 
ข้าพเจ้าได้นำเงินส่วนตัวทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว ข้าพเจ้าขอเบิกเงินจำนวนดังกล่าวข้างต้นเป็นจำนวนเงิน.....................  

บาท (................................................................................................) ถ้ามีการผิดพลาดประการใด ที่จะต้องคืนเงินเป็น 

บางส่วน หรือเต็มจำนวน ข้าพเจ้าขอคืนบางส่วน หรือทั้งจำนวนตามระเบียบที่กำหนดไว้  

  

                                    ลงชื่อ........................................................ผู้เบิก  

                                                                                     (.......................................................)                      
          ตำแหน่ง........................................................... 12  

  

   

เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความเป็นจริง เหมาะสม และประหยัด รายการที่เบิกได้ตามที่ จ่ายจริง ได้แก่  

รายการค่าใช้จ่าย  หลักฐานที่ใช้เบิกจ่าย  

1. ค่าพิธีการทางศาสนา  

*ค่าปัจจัยถวายพระ  

*ค่าดอกไม้ธูปเทียน  

*ใบสำคัญรับเงิน  

*หลักฐานการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ  

2. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่จัดงาน  *หลักฐานการจัดจ้างตามระเบีบยพัสดุฯ  

3. ค่าจ้างเหมาทำความสะอาด  *หลักฐานการจัดจ้างตามระเบีบยพัสดุฯ  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ขั้นตอนการให้บริการกลุ่มงานงบประมาณ   โรงเรียนร่มเกล้า สพม.สกลนคร   



 

4. ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย  *หลักฐานการจัดจ้างตามระเบีบยพัสดุฯ  

5. ค่าใช้จ่ายการใช้บริการรถสุขาเคลื่อนที่  

(ตามท่ีหน่วยงานเรียกเก็บ)  
*ใบเสร็จรับเงิน  

6. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการพยาบาล  

(ตามท่ีหน่วยงานเรียกเก็บ)  
*ใบเสร็จรับเงิน  

7 .ค่าสาธารณูประโภค (ตามที่เรียกเก็บ)  *ใบเสร็จรับเงิน  

8.ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์  *ใบเสร็จรับเงิน  

9. ค่าวัสดุต่างๆ ที่ใช้ในการจัดงาน  *หลักฐานการจัดจ้างตามระเบีบยพัสดุฯ  

10. ค่ายาและเวชภัณฑ์  *หลักฐานการจัดจ้างตามระเบีบยพัสดุฯ  

11.ค่าท่ีพักเหมาจ่ายสำหรับครูและนักเรียน  

(ตามท่ีหน่วยงานเรียกเก็บ)  
*ใบเสร็จรับเงิน  
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

  

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน  

2. แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)  

3. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าชดเชยน้ำมัน (กรณีนำรถส่วนตัวไปราชการ)/บก 111 (ค่ารถโดยสารประจำทาง)  

4. สำเนาหนังสือ/คำสั่งให้ไปราชการ  

  



 

 
  

1. บันทึกอนุมัติให้จัดโครงการ  

2. โครงการหลักสูตรการอบรม  

3. หลักฐานการจ่าย ซึ่งอาจเป็นใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงิน ได้แก่  

3.1 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

3.2 ค่าอาหาร  

3.3 เช่าที่พัก  

3.4 รายงานการเดินทาง (กรณีการเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าพาหนะ)  

3.5 ค่าสมนาคุณวิทยากร (แนบใบสำคัญรับเงินของวิทยากรทุกคนพร้อมหนังสือเชิญวิทยากร)  

4. หลักฐานการจัดซื้อวัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพัสดุฯ  

5. บัญชีรายชื่อพร้อมลายเซ็นของผู้เข้าร่วมอบรม  

6. บันทึกการขอเบิกเงิน  
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 ขั้นตอนการยืมเงิน   
 

  

       กระทำได้ 2 กรณ ี               เอกสารประกอบการยืม  

 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม   



 

1. ยืมเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ 

เดินทางไปราชการ   ส่งชดใช้ภายใน 15 วัน 

นับจากวันทีก่ลับมาถงึ  

   

1. บันทึกการขออนุมัติยืมเงนิ  

2. สัญญาการยืมเงิน  

3. ประมาณการค่าใช้จ่าย  

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

(โครงการตารางอบรม/ หมายกำหนดการ)  

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
15 แบบ 

8500  

2.  

ยืมเงินเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ     

ชดใช้ภายใน   7 วัน 

นับจากวันรับเงิน   



 

        สัญญาการยืมเงิน  
ยื่นต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียนร่มเกล้า  

 

เลขที…่…….........……… 
วันครบกำหนด  

..................………………  

ข้าพเจ้า……....................................................……………ตำแหน่ง…........................................…......... ............................................  

สังกัด.....โรงเรียนร่มเกล้า.....จงั หวัด.....สกลนคร…..มีความประสงค์ขอยืมเงิน.....จาก.....โรงเรียนร่มเกล้า.................... .............................  

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย................................................................................. ....................................................................ดังรายละเอียดต่อไปนี้  

   

1............................................................................................................................ ................................. 
............................................... 
2…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
............................................... 
3…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

............................................... 

4…………………………………………………………………………………………………………………………………………… ...............................................  

 (ตัวอักษร) (..............................................................................................) รวมเงิน (บาท)  

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย 
(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน 30 วัน นับแต่วันที่กลับมาถึง ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด 
ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใด ที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงิน  
ที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที  

ลงชื่อ………………………………………….....…….……..………..ผู้ยืม   วันที่…........………..……………………………………………………  

  

เสนอ   ผู้อำนวยการโรงเรียนร่มเกล้า ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ 

จำนวน…….....................................................บาท  

(..................................................................................................)  

ลงชื่อ……………………………..………….....…………..…………....... วันที่………………………………………………………………………  

คำอนุมัติ 
อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้เป็นเงิน……................................................................…บาท   

(...................................................................................................)  

ลงชื่อ…………………………………….…………………..…..ผู้อนุมัติ   วันที่………………………………..…………………………………  



 

                                                           ใบรับเงิน  

ได้รับเงินยืมจำนวน…….............................................บาท (....................................................... ........................)   

ไปเป็นการถูกต้องแล้ว  

ลงชื่อ…………………………………………………..…………..ผู้รับเงิน   วันที่……………………………..…………………………………  

16  

รายการส่งใช้เงินยืม  

คร้ังท่ี  วัน เดือน ปี  
เงินสด หรือ  
ใบสำคัญ  

จำนวนเงิน  คงค้าง   
ลายมือชื่อผู้รับ  ใบรับเลขที่  
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